Guatemala, 29 de Agosto de 2025

Licenciada Ana Olivia Castafieda Arroyo
Directora General

Direccion General de las Artes
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Licenciada:

Me dirijo a usted de la manera mas atenta y con el fin de presentarle mi informe de actividades
realizadas correspondientes al sexto producto, conforme a los alcances establecidos en los términos
de referencia, y los resultados espérados que a continuacién se detallan. Segun contrato
administrativo 189-326-2025-DGA-MCD, y Resoluciéon VC-DGA-51-A-2025, de la Direccién de
Formacion Artistica de la Direccion General de las Artes del Ministerio de Cultura y Deportes.

Actividades realizadas:

a)

b)

c)

d)

e)

Genere registros en hojas electronicas de los expedientes de los renglones 185 y 189
incluyendo, numero de contrato, numero de resolucién, numero de factura en las fases de
compromiso y devengado.

Genere registros en hojas electronicas de los expedientes de lo renglén 111,112,113 y 153
incluyendo numero de contrato, numero de resolucién, numero de factura, en Ias fases de
compromiso y devengado.

Genere registro consolidado del presupuesto ejecutado por cuatrimestre del afio 2020 en
subgrupo 18 y los renglones que correspondan en el grupo 2 y 3.

Elabore informes solicitados por autoridades superiores.

Otras actividades afines a su contrato que sean asignadas por la autoridad superior.
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Aic. on Guillén Ruang,
~Director de Formacion Actistica
Direccion de Formacion Artistica
Direccion General de las Artes
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Informe del Sexto Producto

Registre y consolide en hoja electrénica la informacion de la ejecucion
presupuestaria durante el primer semestre del sub grupo 18 y los renglones
del grupo 2y grupo 3, del presupuesto vigente de la Direccion de Formacién
Artistica. se incluye el nUmero de contrato, numero de resolucién nimero d
factura en las fases de compromiso y devengado.

1. Se recibieron expediente de sub grupo 18 durante el primer semestre
correspondiente al renglén 189 de la Direccion de Formacion Artistica,
cada expediente se tiene que revisar para que la documentacion este
correcta se genera su cuadro de aprobacion ,pedido, aval, y sus
términos de Referencia, para proceder con el envio del expediente al
departamento Juridico y asi ellos generen el contrato, resolucién y
fianza del mismo, cuando juridico lo entrega se solicitan facturas y se
revisan a detalle las facturas con numero de contrato y de resolucién
para que Recursos Humanos les realice la verificacion y procedan al
pago.

2, Las Coordinadores de las diferentes Escuelas, Academias vy
Conservatorios hacen el traslado de los expedientes correspondientes
al renglén 185 de los maestros que imparten clases en las diferentes
Escuelas, Academias y Conservatorios de la Direccion de Formacion
Artistica, para que cada expediente sea revisado y que la se le complete
la documentacion del Cuadro de Aprobacion, pedido, Aval y Términos
de Referencia junto con sus firmas, para proceder con el envio del
expediente al departamento Juridico para generar el contrato,
resolucion y fianza del mismo, cuando juridico lo entrega se solicitan
facturas y se revisan a detalle las facturas con numero de contrato y de
resolucion par que Recursos Humanos les realice la verificacion y
procedan al pago.

3. Se trabajaron expedientes correspondientes a la ejecucion del grupo 2
y grupo 3, se ingresan los requerimientos al departamento de compras
para su cotizacién y compra, luego se reciben los expedientes con sus
respectivas firmas y se conforman de acuerdo a su Check list y se
proceden al traslado al area financiera para qu liquidacion.

rde Formacin Artistica

f ‘ i J“M%neﬁco illénRuano
/,4 Di - . .
Direccion de Forma Artistica
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1.

ANEXOS

Revise y consolide en hojas electrénica la informacion de la ejecucion
presupuestaria en los renglones 185 y 189 del presupuesto vigente, de la Direccién
de Formacion Artistica de la Direccion General de las Artes del Ministerio de Cultura
y Deportes durante el primer semestre del afio 2025.

Se revisa los nimeros de contrato, numero de resolucidén y numero de factura de
cada servicio pagado en el mes de junio en el presupuesto a cargo de la Direccion
de Formacién Artistica de la Direccién General de las Artes del Ministerio de Cultura
y Deportes.

se reciben expedientes del grupo 2 y grupo 3, ya que son insumos solicitados por
parte de la Direccién de Formacion Artistica y sus diferentes Conservatorios,
academias, Escuelas de acuerdo a las necesidades que cada una presenta.
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